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1.  แนะนำระบบ 

ระบบประชุมอิเล็กทรอนิกส์สถานีวิทยุเอคโค่ทูไฟว์โฮเทลบราโว่เอกซเรย์ เป็นระบบที ่มี  
การทำงานร่วมกันผู้จัดประชุม และส่วนต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการประชุม ทั้งนี้ เพื่อเป็นลดการใช้งานกระดาษ 
โดยระบบประชุมอิเล็กทรอนิกส์นี้สามารถนำมาใช้กับการประชุมขององค์การ อาทิ การประชุมคณะผู้ว่าการ 
การประชุมประชุมคณะกรรมการต่าง ๆ เป็นต้น 

2.  ระบบประชุมอิเล็กทรอนิกส์ 
2.1  เข้าสู่ระบบ 

ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานระบบการประชุมอิเล็กทรอนิกส์ (ERS e-Meeting System)  
ผ่านทางเว็บเบราว์เซอร์ โดยระบุ URL : https://meeting.pondhome.in.th ระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพที่ 1 

 

 
ภาพที่ 1  แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ 

(1)  ผู้ใช้งานที่เป็นบุคลากรภายในองค์การให้เข้าระบบด้วย ERS Authentication ID โดย
คลิกที่ปุ่ม “Sign In with Authentication ID” (2)  ผู้ใช้งานที่เป็นบุคคลภายนอกให้กรอก Username และ 
Password จากนั้นกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

2.2  การเข้าประชุม 

เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้วระบบจะแสดงหน้าจอหลัก ประกอบด้วย  “รายการ
ประชุมวันนี้” และ “รายการประชุมที่กำลังจะมาถึง” ดังภาพที่ 2 

 

https://meeting.pondhome.in.th/
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ท่านสามารถเข้าประชุม โดยการคลิกปุ่ม “เข้าประชุม” ดังภาพที่ 2 ระบบจะแสดงหน้าจอ
รายละเอียดวาระการประชุม ดังภาพที่ 3 

 
ภาพที่ 3 หน้าจอแสดงรายละเอียดวาระการประชุม 

 
ท่านสามารถเข้าดูรายละเอียดวาระการประชุมที ่ต้องการ โดยคลิกที ่ชื ่อระเบียบวาระที่

ต้องการ ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียด ดังภาพที่ 4 

 

 
ภาพที่ 4 หน้าจอรายละเอียดรายวาระ 
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2.3  รายการประวัติการประชุม 

 
ภาพที่ 5 แสดงเมนูการประชุมที่ผ่านมา 

สามารถเข้าดูรายการประวัติการประชุมได้โดยเลือกเมนู “การประชุมที่ผ่านมา” ดังภาพที่ 5 
ระบบจะแสดงรายการประวัติการประชุมทั้งหมด ดังภาพที่ 6 

 
ภาพที่ 6 แสดงหน้าจอประวัติการประชุม 

สามารถเลือกดูรายละเอียดประวัติการประชุม ได้โดยเลือกเมนู “แสดงการประชุม” ระบบจะ
แสดงรายละอียดหน้าจอ ดังภาพที่ 3 

สามารถดูรายงานการประชุมได้ โดยเลือกเมนู “รายงานการประชุม” ในเมนู “ข้อมูลการ
ประชุม” ดังภาพที่ 7 ระบบจะแสดงรายละอียดหน้าจอ ดังภาพที่ 8 

 
ภาพที่ 7 แสดงเมน ูรายงานการประชุม 
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ภาพที่ 8 หน้าจอแสดงรายงานการประชุม 

ท่านสามารถรับรองรายงานการประชุมได้ โดยเลือกว่า “รับรองรายงานการประชุม” หรือ 
“ไม่รับรองรายงานการประชุม” หากต้องการแก้ขรายงานการประชุมให้พิมพ์รายละเอียดลงไปในช่อง 
“บันทึกการแก้ไขรายงานการประชุม” จากนั้นกดปุ่ม “บันทึก” 

ระบบจะแสดง pop-up สอบถามยืนยันการรับรองรายงานการประชุมดังภาพ 

 
 
หากท่านต้องการยืนยันการรับรองรายงานการประชุม ให้กดปุ่ม “ยืนยันการรับรองรายงาน

การประชุม” 
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2.4  ลงลายมือชื่อเข้าประชุม 

 
 

ในวันประชุมเมื่อผู้ใช้กดปุ่ม “เข้าประชุม” ระบบจะแสดงบล็อกลงลายมือชื่อเข้าประชุมใน
หน้าระเบียบวาระการประชุม จากนั้นให้ท่านอ่านข้อตกลงและทำเครื่องหมายในกล่องรับทราบข้อตกลง 
หลังจากนั้นกดปุ่ม “Check In” เพ่ือลงลายมือ 

หลังจากที่ท่านกดปุ่ม “Check In” เพื่อลงลายมือแล้ว บล็อกลงลายมือชื่อเข้าประชุมจะ
หายไป 


